
徵才單位：國立清華大學教務處南大校區課務組 

職稱 專題計畫約用人員(研究助理) 

名額 1 名 

性別 不限 

公告期限 即日起至 107 年 01 月 15 日 

工作內容 106 學年度(含)新生入學後(含 105-2 提前入學)負責特教系、藝設

系、體育系、數理所、學前特教碩士學位學程課務組相關業務。 

協助碩士班入學考試之閱卷工作。 

105 學年度(含)前入學學生、課程繼續服務至學生畢業： 

南大校區在職進修碩士學位班學生選課。 

南大校區課務組網頁維護。 

南大校區在職專班停車證、宿舍、請假業務。 

南大校區輔系、雙主修作業之彙辦。 

南大校區學分學程作業之彙辦。 

主管臨時交辦事項。 

※本職缺具職務代理人性質，聘期自 107 年 2 月 1 日至 12 月 31 日

止。 

工作地點 國立清華大學教務處南大校區(新竹市南大路 521 號) 

工作待遇 薪資待遇依國立清華大學專題計畫約用人員工作酬金標準表辦

理，以學士級別起薪 31,520 元計算。 

應徵資格 1.具大學以上學歷。 

2.須具備良好服務態度與溝通協調能力。 

3.須具備文書處理能力，能使用 WORD、EXCEL、POWERPOINT 等常用

文書處理軟體。 

應徵資料 1.履歷表(附簡要自傳、照片、電子信箱、聯絡手機)。 

2.最高學歷證書影本。 

3.其他有助於徵審之資料影本(如相關證照、外文檢定等)。 

4.應徵者檢具上述資料以信封裝袋，寄件或親送國立清華大學教務

處南大校區課務組收(30014 新竹市南大路 521 號)，信封袋上請註

明「應徵南大校區課務組專題計畫約用人員」字樣。 

5.截止收件日期：107 年 1 月 15 日(以郵戳為憑，逾期不受理)。 

6.通過書面初審者，將另行以 email 或電話通知面試時間及地點；

未通過書面初審者，恕不另行通知，所寄資料請自行留存底稿，不

另退件。 

聯絡方式 1.聯絡人：謝紅敏小姐、張延彰組長 

2.電話：03-5715131 分機 72206、分機 72200 

3.Email：course@mail.nd.nthu.edu.tw 

 


